V skladu s Pravilnikom o preverjanju podobnosti vsebine elektronske oblike pisnega
zakljucnega dela Studija in pogojih za zacasno nedostopnost vsebine zakljucnega dela studija
vas seznanjamo z novim postopkom (ki pri¢ne veljati z dnem 21. 3. 2019) oddaje zakljucnega
dela (formulacija »zakljucno delo« se v nadaljevanju uporablja za diplomsko in magistrsko
delo). Postopek je sledec:

- mentor/mentorica najprej v VIS-u potrdi, da je zaklju¢no delo Studenta/Studentke
vsebinsko, jezikovno in strokovno ustrezno ter primerno za oddajo v VIS-u. Kolikor
vam tega mentor/ica ne potrdi, oddaja ni mozna; oddaja zaklju¢nega dela prav tako ni
mozna, kolikor nimate opravljenih in vpisanih v elektronski indeks vseh ostalih
obveznosti razen zakljucnega dela;

- ko mentor/ica v VIS-u potrdi, da lahko oddate zakljucno delo, lahko oddate zaklju¢no
delo na preverjanje podobnosti vsebine na formi »Zakljucek Studija/Oddaja dela«.
(Podrobna navodila za oddajo najdete na zavihku Navodila, pravila);
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- v postopku oddaje vnesete podatke v obrazec (bodite pozorni na pravilen zapis naslova
zaklju¢nega dela, povzetka in klju¢nih besed):



| PRVA ODDAJA ZAKLTUCNEGA DELA
lektronsko obliko zakljutnega dela tudija, ki mora biti istovetna tiskani obliki dela, morate oddati v eni datoteki.

atoteka dela mora biti v formatu PDF-A, sicer oddaja ne bo moZna.
riloge so lahko v poljubnem formatu.

spodnjo formo vpisite izvlefek in kljuéne besede v primarmem in sekundarnem jeziku ter konéni naslov v sekundarnem jeziku, kot jih

'rimarni jezik: slovenski

‘onéni naslov: |

Jjucne besede:

Se 250 znakov.

zvletek:

iekundamni jezik: angleski
onéni naslov vpisite z malimi érkamy, pri demer upostevajite pravopisna pravila glede velikih zadetnic.
{onéni naslov: |—

Jjuéne besede:

Se 250 znakov.

zvletek:

in prilozite zaklju¢no delo v formatu PDF-A
Navodila za shranjevanje dela v formatu PDF-A :

Postopek shranjevanja dokumenta (diplomske naloge) iz Microsoft Word v PDF/A:
1. Potrebujete program AdobeReader XI

. Dokument odprite v »word« obliki

. Nato kliknete gumb »datoteka —korak: shrani kot«

. Ime datoteke — napisite poljubno besedilo (npr. diplomsko delo...)

. Izberite vrsta datoteke PDF

. Odpre se vam podokno, kjer izberete gumb »Moznosti«

. izberite ISO 19005-1 skladen (PDF/A)

. Potrdite z gumbom »V redu«

. Shranite dokument v naprej dolo¢eno mapo (npr. namizje)
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Vnesene podatke potrdite s pritiskom na gumb »Oddaj delo«

Zakljuéno delo: . Prebrskaj ... |

(Oddaje ni moZno ponoviti, prosimo preverite, da oddajate konno razliico dela brez napak.)

| ODDAJ DELO

Ko delo nalozite, pod oddajo elektronsko izpolnite izjavo o avtorstvu:

Al

Zakljuéno delo: | Browse... | No file selected.

(0ddaje ni moZmo ponar

rosimo preverite, da oddajate konéno razli€ico dela brez napak.)
[ Z oddajo dela izjavljam, da (ustrezno oznatite):
1. O da je pisno zakljutno delo $tudija rezultat mojega samostojnega dela;

© daje pisno zakljuéno delo Smdija rezultat lastnega dela vef kandidator

izpolnjuje pogoje, kK jih Statat UL doloéa za skupna zakljuéna dela Studija ter je v zahtevanem deledn rerultat mojega samaostojnega dela;
2. da je tiskana oblika pisnega zakljuinega dela Studija istovetna elekironski obliki pisnega zakljuénega dela Studija;

3. da sem pridobil/-a vsa potrebna dovoljenja za uporabo podatkov in avtorskih del v pisnem zakljucnem delu ftudija in jih v pisnem zakljuénem delu Studija jasno omaéil/-a;

4. da sem pri pripravi pisnega zakljuénega dela Studija ravnal/-a v skladu z etiénimi naeli in, kjer je to potrebno, za raziskavo pridobil/-a soglasje etiéne komisije;

5. da sogladam 2 uporabo elektronske oblike pisnega zakljutnega dela $tudifa za preverjanje podobnosti vsebine z drugim deli s programsko opremo za preverjanje podobaosti vsebine, K e povezana s étudijskim informacijskim sistemom Hanice;

6. da na UL neodplafno, neizkjuéne, prostorsko in £asovno neomejeno prenatam pravico shranitve avtorskega dela v elektronski obliki, pravico reproduciranfa ter pravico dajanja pisnega zakljufnega dela Studija na voljo javnosti na svetovnem spletu preko
Repozitorija UL;

7. da dovoljujem objavo svojih osebnih podatkor, ki so navedeni v pisnem zakljuénem delu Studija in te] izjavi, skupaj z objave pisnega zakljuénega dela tudija;
8. da dovoljujem uporabo mojega rojstnega datuma v zapisu COBISS.

Datum oddaje: 28.10.2022

| oDDAJ DELO |

S tem je elektronska oddaja zaklju¢nega dela zakljucena.



- nato v VIS-u (zavihek RAZNO) prejmete obvestilo o odloCitvi mentorja/mentorice; ce
je mentor/ica sprejel/a odlocitev, da je zaklju¢no delo ustrezno, je postopek koncan.
Zakljuéno delo lahko oddate v referatu za Studentske zadeve v rokih, ki so dolo¢eni
za oddajo;

H PRVA ODDAJA ZAKLJUCNEGA DELA
Uspesno ste oddali elektronsko obliko zakljuénega dela Studija.

Prosimo, spremljajte obvestila v Studijskem informacijskem sistemu VIS, preko katerega boste ohveSéeni o nadaljnjih aktivnostih glede zakljugka studija.

Ce mentor/ica sprejme odlocitev, da so potrebni popravki, Student/ka v VIS-u prejme
obvestilo mentorja/mentorice o popravkih. Student/ka nato v roku 10 delovnih dni
ponovno (drugic¢) poslje popravljeno zaklju¢no delo;

H DRUGA ODDAJA ZAKLJUCNEGA DELA

Vaége zaklju&no delo Studija je bilo v skladu s pravilnikom o preverjanju podebnosti in zaéasni nedostopnosti vsebine pregledano glede podobnosti vsehine.

Mentor in somentorji so bili seznanjeni z analizo podobnaesti vsebine in so v skladu s pravilnikom presodili, da deli besedila v vaSem zakljuénem delu Studija niso (ustrezno) citirani

V Studijskem informacijskem sistemu VIS imate na voljo analizo podobnosti vsebine in sporo€ilo mentorja (Ce ga je slednji vpisal).

NaproSamo, da pomanjkljivesti odpravite do 08.03.2019 in zakljuno delo 3tudija ter priloge ponovno oddate na enak nacin kot prvic.
Glede pravilnega navajanja virov vam lahko svetuje knjiZnica &lanice UL, po potrebi pa se lahko obrnete tudi na mentorja.

Komentar mentorja k prvi oddaji: potrebno urediti ditiranje

Analiza Detektorja podobnih vsebin: Prenesi dokument

Interaktiven pregled podobnosti vsebine v Detektorju podobnih vsebin

- nato prejmete obvestilo mentorja/mentorice v VIS-u (zavihek RAZNO). Postopek je
koncan in lahko oddate zakljucno delo v referatu za Studentske zadeve v rokih, ki so
doloceni za oddajo.

Roki za oddajo zakljuénega dela in zagovori:

Oddaja od 1. do 15. oktobra: zagovor v novembru
Oddaja od 1. do 15. decembra: zagovor v januarju
Oddaja od 1. do 15. marca: zagovor v aprilu
Oddaja od 1. do 15. maja: zagovor v juniju
Oddaja od 15. do 30. junija: zagovor v septembru

Oddaja zaklju¢nega dela v tiskani obliki in dokumentacije za zagovor:

Ko vam mentor ica po pregledu preverjanja podobnosti vsebine v Vis-u potrdi oz. odobri
diplomsko ali magistrsko delo, lahko nato v prvem razpisanem roku za oddajo (roki za oddajo
diplomskih in magistrskih del so navedeni zgoraj) zaklju¢no dokumentacijo oddate prek
elektronske poste na e-naslov: referat@fsd.uni-lj.si ali jo oddate osebno v referatu v ¢asu
uradnih ur. Ob oddaji zaklju¢nega dela oddate:

e podpisano izjavo o avtorstvu , ki jo natisnete v Vis-u na zavihku Zakljucek studija
— izjava ob oddaji dela;

o potrdilo o vrnjenih knjigah, obrnite se na knjizico izposoja@fsd.uni-lj.si, kjer vam
bodo prek elektronske poste poslali potrdilo;

o izredni Studenti in Studentke posljete tudi elektronsko sporocilo o poravnanih

finanénih obveznostih, obrnite se na racunovodstvo racunovodstvo@fsd.uni-lj.si,



mailto:referat@fsd.uni-lj.si
mailto:izposoja@fsd.uni-lj.si
mailto:racunovodstvo@fsd.uni-lj.si

kjer vam bodo po elektronski posti izdali potrdilo, da ste poravnali vse financne
obveznosti;

e obrazec za prijavo na zagovor (pred oddajo zakljuénega dela nam piSite
na referat(@fsd.uni-lj.si , da vam po elektronski posti posljemo obrazec za prijavo
na zagovor) , ki ga prosimo izpolnjenega posljite skupaj z ostalo zgoraj navedeno
dokumentacijo;

(Prosimo vas, da nam vso dokumentacijo po$ljete v enem mailu).

o 1 vezani izvod diplomskega oz. magistrskega dela (trda platnica). Oddate samo 1
vezani izvod (trda vezava) diplomskega oz. magistrskega dela (spiralno
vezanih izvodov ne oddajate); Ce boste zgoraj navedeno zaklju¢no
dokumentacijo poslali na elektronski naslov: referat@fsd.uni-lj.si, vezano
diplomsko oz. magistrsko delo do roka za oddajo prinesete osebno v referat v
¢asu uradnih ur ali ga posljete po navadni posti na Fakulteto za socialno delo,
Topniska 31, "za referat", 1000 Ljubljana.

S tem bo postopek oddaje zakljucen.

Alumni klub

Hkrati vas vabimo, da se pridruzite vsem diplomantom in diplomantkam v Alumni klubu FSD.
Prijavnico izpolnite na povezavi https.//www.fsd.uni-lj.si/alumni/
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